Bezirksregierung Kéln

Anleitung zum Ausfullen des digitalen Antrags auf
Gewéahrung einer Zuwendung Uber KULTUR.web an die
Bezirksregierung Koln

1. Reqistrierung und Anmeldung

Fur Antrage auf Gewahrung von Zuwendungen an die Bezirksregierung Kaln ist das digitale
Antragsformular zu verwenden.

Der Antrag ist unter folgendem Link zu stellen:
https://www.kultur.web.nrw.de/onlineantrag#login

Eine Registrierung mit E-Mail-Adresse und Passwort ist einmalig notwendig.

Nach der Registrierung bzw. Anmeldung kénnen Sie entweder einen
oder lhre bereits gestellten Antrage unter ,Meine Antrage“ verwalten.
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Sie befinden sich im Online-Bereich filr Antragsteller und Fordemehmer von kuftur.web.

Neue Anirge kiinnen Sie Gber den Button Neuen Antrag stellen, vorbereiten und freigeben. Bereits gespeicherte Vorgange kiinnen iiber den Button Meine Antrige eingeseien werden. Im unteren Bereich dieser Startseite finden Sie zudem Aktuell Informationen zur Antragstellung

5q;)) ) B

Anirag online ausfillen und freigeben auf Bewilligung warten Mittel abrufen Verwendung nachweisen

0

Aktuelle Informationen

v Férderprogramme angezeigt ab: 08.02.2021
dNRW / BMS Consulting GmbH / NPO Applications GmbH | eingeloggt a\s_'
Wenn Sie einen stellen moéchten, erscheint eine Maske zur Auswahl des

entsprechenden Férderprogrammes.



https://www.kultur.web.nrw.de/onlineantrag#login
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2. Auswahl des Forderprogrammes
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4 startseite B Meine Antrige

Auswahl eines Forderprogramms

welches Jahr und fr welches Forderpro
mmen Sie, wenn Sie rechts auf An tellen ke

Sie einen Online-Antrag stellen mochten.

m— 5
02 Medienkunstfonds 1 Kunst- und Kulturfederung Frist 07.03.2022 - 31.05.2022 @ Newen artrag steln [l
2022 Medienkunstfellows Kunst- und KulurfGederung Frist 07.03.2022 - 31.05.2022 @ Neven antrag stelen fod
. m intemat. Export- und Kooperationsfordening Kunst-und KulturfBderung Frist 18.08.2022-30.09.2022 @ Newen Anirag stelln [l
Kuhurelle Film: Verpfichtungserméchigungen Kunst- und Kulturfrderung Frist 24.08.2022-15.10.2022 ® Neuen Antrag stellen
Musik (0 ! Kunst- und Kulturfoederung Frist 23.08.2022 - 31102022 ) Neven tntag stellen
Vielfalt/Breitenkuitur in der Amateurmusik)
2023 Musik (01 : Kunst- und Kuhurfederung Frist 08.09.2022 - 31.10.2022 @ Meven inrag stellen
Vilfalt/Breitenkuitur in der Amateurmusik)
@ 202 MaBinahmen zur Mademisierung Offentiicher Bibliotheken Kunst- und Kulturfrderung Frist 05.09.2022- 31.10.2022
3 plirs) KEX-Kofinanzierung ULE'en Kunst- und Kulturforderung Frist 22.09.2022 - 31.10.2022 (©) Neuen Antrag stellen

(

1+2

Hier werden die Forderprogramme (1) mit den jeweiligen Durchfihrungsjahren (2) angezeigt.
Bitte wahlen Sie das Jahr, fiir das die Mittel beantragt werden, auch wenn dieses vom Jahr,
in dem Sie den Antrag stellen, abweicht. Bitte beachten Sie, dass ein und derselbe Antrag
grundsétzlich nur fir ein Férderprogramm gestellt werden kann.

Nur wenn Sie keinen passenden Bereich fur Ihren Antrag finden, wéhlen Sie bitte das
Forderprogramm ,Allgemeine Kulturférderung®.

Nahere Informationen zu den einzelnen  Forderprogrammen  inklusive
Foérderbedingungen erhalten Sie unter folgenden Links:
- https://www.mkw.nrw/kultur/foerderungen

- https://www.bezreg-
koeln.nrw.de/brk internet/leistungen/abteilung04/48/kulturfoerderung/antragstellung/
merkblatt kulturfoerderung.pdf

3 Unter dem kleinen Pfeil finden sich Verweise und Kurzinformationen zum jeweiligen
Forderprogramm.

4 Bitte beachten Sie die Antragsfristen des jeweiligen Férderprogramms in KulturWeb bzw.
auf der oben genannten Website des Ministeriums fir Kultur und Wissenschaft (MKW) NRW.
Nach Ablauf der Antragsfrist kann der Antrag nicht mehr bertcksichtigt werden.

5 Hier o6ffnet sich der Antragstellungsmodus fiir das ausgewahlte Férderprogramm im
jeweiligen Jahr. Es sind folgende Eingaben zu tatigen:



https://www.mkw.nrw/kultur/foerderungen
https://www.bezreg-koeln.nrw.de/brk_internet/leistungen/abteilung04/48/kulturfoerderung/antragstellung/merkblatt_kulturfoerderung.pdf
https://www.bezreg-koeln.nrw.de/brk_internet/leistungen/abteilung04/48/kulturfoerderung/antragstellung/merkblatt_kulturfoerderung.pdf
https://www.bezreg-koeln.nrw.de/brk_internet/leistungen/abteilung04/48/kulturfoerderung/antragstellung/merkblatt_kulturfoerderung.pdf
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3. Basisdaten des Antragstellenden

(Bitte hier und im Folgenden beachten: Bei Uberfahren von Infobuttons erscheinen
weiterfuhrende Hinweise und Erklarungen.)

In diesem Abschnitt des Antrages werden die Daten des Antragstellenden eingetragen (Name,
Adresse, Telefon, E-Mail-Adresse, IBAN).

- Sofern es sich bei dem Antragstellenden um eine Einrichtung/Institution (z.B. GbR, e.V. etc.)
handelt, ist bei der ,Bezeichnung des Antragstellers“ der rechtsverbindliche Name (z.B.
Tanzverein e.V.) anzugeben. Im Folgenden sind die Daten der vertretungsberechtigten Person
einzutragen.

->Sofern es sich bei dem Antragstellenden um eine nattrliche Person handelt, ist auch bei der
.Bezeichnung des Antragstellers” der vollstdndige Name (z.B. Max Mustermann) anzugeben.
Im Folgenden werden die perstnlichen Daten bendtigt.

Wichtig: An dieser Stelle sind ausschliel3lich die Daten des Antragstellenden gefragt, NICHT
jene des/der Ansprechpartnersf/in.

(Fur den/die Ansprechpartner:in gibt es weiter unten eine Maske. Sofern Antragsteller:in und
Ansprechpartner:in identisch sind, kdnnen die Daten des Antragstellenden in die Maske
des/der Ansprechpartners/in ibernommen werden.)

Fordernehmercockpit
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Bei den MalRBhahmenangaben bezeichnen Sie Ihr Projekt (Arbeitstitel) und geben an, von
wann bis wann die MalRnahme konkret durchgefiihrt werden soll. Der ,Durchflihrungszeitraum®
umfasst nicht nur die konkrete Zeit Ihres Projektes (z. B. Ausstellungsdauer oder
Auffihrungsdaten), sondern die gesamte Zeit, innerhalb der Ihnen Ausgaben entstehen bzw.
Lieferungs- und Leistungsvertrage abgeschlossen werden. Alle im Verwendungsnachweis
nachgewiesenen Ausgaben mussen innerhalb dieses Zeitraums angefallen sein.

4. Kosten- und Finanzierungsplan

AnschlieBend werden die Daten des Kosten- und Finanzierungsplanes in die Maske
Ubertragen (hier beispielhaft dargestellt).

Ausgaben:

4
==
(z8 )

1
Summe: 1.500,00 000

3. Fiktive Ausgaben in Form von birgerschaftlichem Engagement @

hinzufgen

000

Durch klicken des Buttons ,hinzufligen® 6ffnen sich weitere Zeilen. Markierte Zeilen kdnnen
Sie ,l6schen”

Fur mehrjahrige Projekte besteht die Moglichkeit, den Kosten- und Finanzierungsplan Uber
den Scrollbalken (scrollen nach rechts) auf weitere Jahre zu erweitern.
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Einnahmen:

Finanzierungsplan
1. Leistungen Privater Dritter (chne dffentliche Forderung)
Ifd. N Zuwendungsgeber Anzah Gesami 2072 Summe zuk
usgaben
Summe: 200000 T 000
Eimrtseinnahmen 100000 200000 0
2. bewilligte/ beantragte Gffentiiche Forderung durch: @
hinzufiigen
Ifd. N Zuwendungsgeber Anzah Gesamt 2022 Summe zuk
Ausgabe
Summ 000 L 000
3. Eigenmittel:
==
I Eigenmitel ~ Anzah m 022 Summe zuk
usgaben
Summ 55000 S 000
Eigenants 550,00 55000

Wichtige Hinweise zum Kosten- und Finanzierungsplan:

Der Kosten- und Finanzierungsplan muss deutlich erkennen lassen, wie sich die
einzelnen Ausgaben und Einnahmen zusammensetzen. Geben Sie hierfir bitte in der
Beschreibung der jeweiligen Kosten- oder Einnahmenposition eine mdglichst
nachvollziehbare Erlauterung an, z.B. "3 Proben & 4 Personen a 140 Euro". Fir jede
Kosten- oder Einnahmeposition muss in der entsprechenden Jahreszahl-Spalte, in der
die Ausgabe bzw. Einnahme erwartet wird, h&ndisch ein Betrag (im 0.g. Beispiel 1.680
Euro) eingetragen werden (Das System bildet keine Summen aus der Beschreibung
und /

oder Anzahl).

Unter ,Leistungen Privater Dritter® sind samtliche erwartete Leistungen privater
Dritter einzutragen, z.B. Sponsorings, Stiftungen und Fonds, zweckgebundene
Spenden, Eintrittserldse oder Erldse aus Programmverkauf.

Unter ,bewilligte/beantragte offentliche Forderung® fuhren Sie bitte die
Fordergelder auf, die Sie von anderen o6ffentlichen Geldgebern als dem Land, z.B.
einer Stadt, dem LVR oder dem Bund erhalten bzw. beantragt haben.

Eigenmittel sind eigene Barmittel aus dem eigenen Vermdgen der Antragstellenden.
Die Mindesthdhe des Eigenanteils betragt in der Regel 10% fir private Antragstellende
sowie 20% fur Gemeinden und bezieht sich prozentual auf die zuwendungsfahigen
Gesamtausgaben. (Beispiel: Sie sind private/r Antragsteller:in und sind nach Abzug
aller Leistungen Dritter auf zuwendungsfahige Gesamtausgaben von 10.000 Euro
gekommen. Sie miussen daher mindestens einen Eigenanteil von 1.000 Euro in das
Projekt einbringen).
—>Falls zusatzlich burgerschaftliches Engagement erbracht wird, ist dieses getrennt
von den Barmitteln innerhalb der Eigenmittel darzustellen. Zudem muss das
birgerschaftliche Engagement auch in gleicher Hohe als fiktive Ausgabe auf der
5
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Ausgabeseite ausgewiesen werden. Die betroffenen Ausgabepositionen miussen
konkret benannt werden. Bitte beachten Sie die Richtlinie zur Bertcksichtigung von
birgerschaftichem  Engagement im  Rahmen von  Zuwendungen im
Zusténdigkeitsbereich des Ministeriums fur Kultur und Wissenschaft NRW:

- https://recht.nrw.de/Imi/owa/br bes text?anw nr=1&qgld nr=6&uqgl nr=631&bes id=4
1627&val=41627&ver=7&sqg=&aufgehoben=N&menu=1

= Anhand der ausgefiillten einzelnen Positionen im Kosten- und Finanzierungsplan
ergibt sich im Anschluss automatisch die Gesamtubersicht
»Kosten/Finanzierungsplan®

Achtung!

Bei der Gesamtibersicht des Kosten- und Finanzierungsplanes ist in der zweiten Zeile ,davon
grundsatzlich zuwendungsfahige Ausgaben® in den weil} hinterlegten Feldern derselbe Betrag
wie in der ersten Zeile ,Gesamtkosten® handisch zu wiederholen!

Erst dann ist die Berechnung stimmig und es ergibt sich die Hohe der beantragten Foérderung.

5. Weitere Angaben / Optionale weitere Angaben

Anschlieend sind noch ,weitere Angaben® und ,Optionale weitere Angaben® zum Projekt
auszufillen. Hier haben Sie die Mdglichkeit, Ihr Projekt kurz zu beschreiben. Ein Verweis auf
Anlagen/Dokumentenuploads fur eine ausfihrlichere und aussagekraftige
Projektbeschreibung ist daruber hinaus mdglich (s.u. ,Dokumentenupload®).



https://recht.nrw.de/lmi/owa/br_bes_text?anw_nr=1&gld_nr=6&ugl_nr=631&bes_id=41627&val=41627&ver=7&sg=&aufgehoben=N&menu=1
https://recht.nrw.de/lmi/owa/br_bes_text?anw_nr=1&gld_nr=6&ugl_nr=631&bes_id=41627&val=41627&ver=7&sg=&aufgehoben=N&menu=1
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6. Erklarungen

Bei den ,Erklarungen” missen Sie zusagen, dass mit der MaRnahme noch nicht begonnen
wurde oder vor Bekanntgabe des Zuwendungsbescheides begonnen wird (,Nein).
Ansonsten, wenn ,Ja“ angekreuzt wird, ist eine Forderung aus zuwendungsrechtlichen
Grinden nicht maglich.

Erkldrungen

Die / dor Antragstellende erkiart, dass

@ begonnen wurde oder vor des begonnen wird; als st grund
r Abschluss eines der Ausfhrung zuzurechnenden Lieferungs- oder Leistungsvertrages zu werten. *

Die / der Antragstellende erkldrt, dass

sle / er zum Vorsteverabzug *

<) nicht berechtigt st *

berechtigt ist und dies bel der Barechnung der Ge

die In diesem Antrag (einschileBlich Antragsunteriagen) gemachten Angaben volistindig und richtig aind *

Bei Antrdgen mit einem Forderbetrag bis 50.000 Euro kann auf3erdem erklart werden, dass
Sie vor Antragstellung noch nicht mit dem Projekt/der Mafinahme begonnen haben und
zusagen, auch fur den Zeitraum zwischen Antragstellung und einer eventuellen spéteren
Bewilligung des Vorhabens die jeweiligen Regelungen der Allgemeinen Nebenbestimmungen
fur Zuwendungen zur Projektforderung (ANBest-P, ANBest-G bzw. ANBest-1) zu beachten.
Durch Ankreuzen/Abgabe dieser Erklarung gilt der vorzeitige Malinahmebeginn bereits mit
Antragstellung (Eingangsdatum des Formantrags bei der Bezirksregierung, ca. drei
Tage nach Absenden) als zugelassen.

Erkldrungen

Din / der Antragstellende erkldrt, dass

des heides begonnen wird; als
nden Lieferungs- oder Leistungsvertrages zu werten. *

AnschlieRend mussen Sie angeben, ob Sie zum Vorsteuerabzug berechtigt oder nicht
berechtigt sind. Falls Sie die Mdglichkeit des Vorsteuerabzugs haben, dirfen Sie in Ihrem
Antrag nur mit Nettobetragen (Preise ohne Umsatzsteuer) agieren.
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Nachdem Sie bestatigt haben, dass lhre gemachten Angaben vollstandig und richtig sind,
kénnen ,Weitere Erklarungen“ abgegeben werden. Z.B. kénnen Sie hier bei Antragen ab
50.000 Euro bei Bedarf eine Ausnahmegenehmigung vom Verbot des vorzeitigen
Malnahmebeginns beantragen. Der vorzeitige MaRhahmebeginn gilt hier (anders als oben
bei den Projekten bis 50.000 Euro) nicht automatisch als erteilt, sondern es muss die
entsprechende Genehmigung durch die Bezirksregierung abgewartet werden.

sie / er zum Vorsteuerabzug *

(%) nicht berechtigt ist *

(O berechtigt ist und dies bgjde-Brerethinung der Gesamtkosten beriicksichtigt hat. *

Angaben

éindig und richtig sind. *

Weitere Erklarungen

(maximal 2.000 Zeichen)

7. Dokumentenupload und Freigabe des Antrags

Dokumentenupload @

Es kénnen noch 10 Dokument(e) hochgeladen werden.

Bezeichnung Name Grike Bearbeiten

Keine Eintrége vorhanden

Ziehen Sie Ihre Dateien auf dieses Feld oder Sie auf das Feld,
um Dateien auszuwahlen.

Freigabe des Antrags

Mit Klick auf den mittigen Button ,Zwischenstand speichern” gehen Ihre Eingaben nach dem Logout nicht verloren und Sie kdnnen den Antrag zu
einem spateren Zeitpunkt weiter bearbeiten. Der Antrag ist auch nach der Speicherung weiterhin nur fiir Sie sichtbar.

Mit Klick auf den rechten Button ,Antrag final freigeben” wird der Antrag fiir die zugeordnete Bewilligungsbehérde freigegeben. Bitte beachten Sie,
dass Sie den Antrag nach der Freigabe nicht mehr bearbeiten kdnnen. Zudem wird er direkt nach der Freigabe fir die zugeordnete
Bewilligungsbehdrde freigeschaltet, sodass die Daten fiir diese unmittelbar einsehbar sind. Denken Sie bitte daran, dass Sie den Antrag nach der
Freigabe ausdrucken, unterschreiben und postalisch an die Bewilligungsbehorde senden miissen. Dieser wird direkt nach Freigabe als PDF-Datei
erzeugt und steht ebenso in der Kachel g . RUSaTUCKeN ZA1 venogang, 3

(®) Abbrechen und zuriick [3 Zwischenstand speichem [® Entwurfsversion drucken () Antrag final freigeben
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1
Hier kénnen weitere Dokumente hochgeladen werden (z.B. detaillierterer Kosten- und
Finanzierungsplan, detailliertere Projektbeschreibung, Konzepte, Biographien, Bilder etc.).

2

Der Antrag kann zwischengespeichert werden, um die Bearbeitung zu einem spateren
Zeitpunkt fortzusetzen und es kann eine Entwurfsversion gedruckt werden. Die
Entwurfsversion dient lediglich als Vorschau fir den Antragstellenden.

3

AbschlieBend muss der Antrag final freigegeben werden. Nach Freigabe muss dieser
zusatzlich als PDF-Dokument heruntergeladen, ausgedruckt, unterschrieben und
zusammen mit den Anlagen postalisch bei der jeweiligen Bezirksregierung eingereicht
werden.

8. Wie geht es nun weiter?

- Zunéchst erfolgt eine Vorprufung durch die Bezirksregierung. Bei Unklarheiten oder
Korrekturbedarf werden Sie kontaktiert.

- AnschlieBend durchlauft Ihr Antrag grundsétzlich ein Juryverfahren, welches langere
Zeit in Anspruch nehmen kann. Wir bitten Sie daher um Geduld, bis sich die
Bezirksregierung wieder bei lhnen meldet.

Sollten Sie Uber diese Anleitung hinaus noch Fragen zur Antragstellung haben, wenden
Sie sich gerne an den/die jeweils zustandige/n Sachbearbeiter:in!




