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1 Anmeldung

1.1 Login

Der Online-Antrag wird im kultur.web gestellt. Daflr ist erforderlich, dass Sie sich im Portal
anmelden bzw. registrieren.

Offnen Sie die Login-Maske (iber diesen LINK und geben Sie lhre Zugangsdaten (Benutzername
und Passwort) in der Login-Maske ein.

Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, kénnen Sie dieses Uber die ,Passwort vergessen*-
Funktion neu vergeben.

Ministerium fiir ’
: 5 Kultur und Wissenschaft
ad -:/‘ kultur.web todn @ impressum Datenschutzerklarung des Landes Nordrhein-Westfalen ‘;@

Als registrierter Benutzer haben Sie hier die Moglichkeit direkt online einen Forderantrag auszufiillen, zwischenzuspeichern und an die zustandige Bewilligungsbehorde zu versenden.
Sollten Sie bereits ein Benutzerkonto erstellt haben, loggen Sie sich bitte hier ein:

e _:/‘ kultur.web

E-Mail: *

Passwort: *

e

@ Passwort vergessen?

Oder bitte hier registrieren

Abbildung 1: Login-Maske von kultur.web
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1.2 Aufbau der Startseite

Auf der Startseite haben Sie die Moglichkeit, einen neuen Antrag zu stellen oder lhre bisher
eingereichten Antrage einzusehen.

Im Abschnitt , Aktuelle Informationen” finden Sie relevante Hinweise fiir die Antragstellung.
Bitte beachten Sie diese beim Erstellen lhres Online-Antrags.

Fordernehmercockpit

A Startseite B Meine Antrége I Meine Projekiskizzen

Willkommen,

Sie befinden sich im Online-Bereich fiir Antragsteller und Fordernehmer von kultur. web,

Neue Antrage konnen Sie Uber den Button Neuen Antrag stellen, vorbereiten und freigeben. Bereits gespeicherte Vorgange kénnen Uber den Button Meine Antrdge eingesehen werden. Im unteren Bereich dieser Startseite
finden Sie zudem Aktuelle Informationen zur Antragstellung.

k k k @ =
) @ ) ) .
Antrag online ausfillen und freigeben auf Bewilligung warten Mittel abrufen Verwendung nachweisen

(B Neuen Antrag stellen

B Meine Antrage

Aktuelle Informationen

v Wichtige Informationen zu Ihrem Online-Antrag angezeigt ab: 06.11.2020

Abbildung 2: Startseite fiir Antragstellende und Bereich ,,Aktuelle Informationen”
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2 Anlegen eines Online-Antrags

2.1 Auswahl des Forderprogramms

Zum Erstellen eines Online-Antrags klicken Sie auf der Startseite auf den Button ,Neuen
Antrag stellen”.

Wenn Sie lhre bereits in der Vergangenheit eingereichten Online-Antrdage einsehen mdchten,
konnen Sie diese Uber den Reiter ,,Meine Antrage” aufrufen. Dort befindet sich ebenfalls eine
Weiterleitung in den Bereich ,,Neuen Antrag stellen”.

Férdernehmercockpit

& Startseite B Meine Antrige 2 Meine Projektskizzen

‘Willkommen,

Sie befinden sich im Online-Bereich fiir Antragsteller und Férdernehmer von kultur.web.

Neue Antrage kinnen Sie iiber den Button Neuen Antrag stellen, vorbereiten und freigeben. Bereits gespeicherte Vorgange kinnen tiber den Button Meine Antrage eingesehen werden. Im unteren Bereich dieser Startseite
finden Sie zudem Aktuelle Informationen zur Antragstellung.

>B>B> a8

Antrag online ausfilllen und freigeben auf Bewilligung warten Mittel abrufen Verwendung nachweisen

T - =

Abbildung 3:,,Neuen Antrag stellen”

Im Bereich ,,Auswahl eines Férderprogramms* kénnen Sie sich auf den nach unten gerichteten
Pfeil auf der linken Seite weitere Informationen zum Forderantrag anzeigen lassen.

Fordernehmercockpit

A Startseite B Meine Antrige 4 Meine Projektskizzen

Auswahl eines Forderprogramms

Hier kiinnen Sie auswihlen, fiir welches Jahr und fiir welches Férderprogramm Sie einen Online-Antrag stellen méchten
In das Antragsformular kommen Sie, wenn Sie rechts auf ,Antrag stellen” klicken.

‘ . w2 RKP 2022 Kunst- und Kuhurfordenung Frist 23.08.2022 - 30.11.2022

Abbildung 4: Einblenden weiterer Informationen zum Férderantrag
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Den Forderantrag konnen Sie mit Klick auf den Button ,,Neuen Antrag stellen” auf der rechten
Seite erstellen.

Fordernehmercockpit

A stanseite B Meine Aniréige B Meine Projektskizzen

A hl eines Férderprogramms

Hier kénnen Sie auswihlen, fiir welches Jahr und fiir welches Férderprogramm Sie einen Online-Antrag stellen machten.
In das Antragsformular kommen Sie, wenn Sie rechts auf ,Antrag stellen” klicken.

. 2 RKP 2022 Kunst- und Kuhurférderung Frist 23.08.2022 - 30.11.2022 _

Abbildung 5: Neuen Antrag stellen

2.2 Méglichkeit zur Ubertragung von Daten in den Online-Antrag

Im oberen Teil des Antragsformulars befindet sich ein Hinweisfeld, welches Informationen zur
Antragstellung beinhaltet. Bitte priifen Sie, ob dies der Fall ist, und berlicksichtigen Sie die
angeflihrten Hinweise bei der Antragstellung.

Zusatzlich besteht die Moglichkeit, im Bereich ,Vorbelegung” Daten aus vorherigen Antragen
zu Ubernehmen. Dabei handelt es sich um personenbezogene Daten wie Name, Kontakt- und
Bankdaten.

Wenn Sie bereits einen Antrag iber kultur.web eingereicht haben, kénnen Sie die Daten aus
diesem Antrag liber das Auswahlmeni fir Ihren neuen Antrag Gbernehmen. Wahlen Sie
hierfir im Dropdownmeni den Antrag aus. Mit einem Klick auf den Button ,Daten
Ubernehmen”, Ubertragen Sie die Daten aus dem ausgewahlten Antragin das Antragsformular.

Sie kénnen die Ubernommenen Daten in den Feldern auch nachtraglich andern.

Férdernehmercockpit

4 Startseite @ Meine Antrége

Hinweis:

Hier konnen Hinweise zum Antrag eingestellt und Dokumente hochgeladen werden

Vorbelegung

Wenn Sie andere Kontaktdaten aus weiteren Antragen nutzen wollen, wahlen Sie im folgenden Auswahlfeld den gewiinschten Antrag aus, dessen Kontaktdaten hier Gibertragen werden sollen,
und bestatigen Sie die Auswahl mittels Klick auf "Daten Gbernehmen”

Die Vorbelegung bezieht sich ausschlieRlich auf die Kontaktdaten der ersten Bereiche und betrifft keine weiteren antragsspezifischen Informationen.

Daten iibernehmen

Abbildung 6: Hinweise und Méglichkeit Daten aus vorherigen Antrdgen zu iibernehmen
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2.3 Antragsteller:innen

Tragen Sie hier die Daten der antragstellenden Person ein. Bei allen mit Sternchen
gekennzeichneten Feldern handelt es sich um Pflichtfelder, alle weiteren Felder missen Sie
nicht verpflichtend ausflllen.

Fahren Sie im Verlauf der Antragstellung mit Ihrer Maus Uber die im schwarzen Kreis
geschriebenen weillen ,i“, erhalten Sie weitere beschreibende Informationen {iber die durch
Sie zu treffende Auswabhl.

Forderprogramm "Forderprogramm Test kultur.web”®

Angaben aus dem letzten Antrag ibernehmen

Antragsteller @

Bezeich des A llers * Musike.V.

Anrede Frau -
Titel
Vomame Monika
Nachname Muster
StraBe / Nr. * Baumstralle 15
PLZ* 58840

Ort* Plettenberg

Regierungsbezirk @ * Amsberg -
Kreis/ Kreisfreie Stadt * Maérkischer Kreis -
Stadt/ Gemeinde * Plettenberg -

Gemeindekennziffer 05962052
Bewilligungsbehorde * Arnsberg
Telefon* 2345678
E-Mail * m@m.de
Website
IBAN * DE27100777770209299700

Kreditinstitut

Abbildung 7: Der Abschnitt ,,Antragsteller:innen”
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2.4 Ansprechpartner:innen

Bitte tragen Sie hier die Daten des/der Ansprechpartners/-in ein. Alle Angaben in diesem
Abschnitt sind freiwillig und stellen keine Pflichtfelder dar.

Sollten die Angaben des/der Ansprechpartners/-in mit den Daten der antragstellenden Person
Ubereinstimmen, koénnen Sie mit Klick auf den Button ,Angaben des Antragstellers
ibernehmen” die Informationen Gbernehmen.

Ansprechpartner @

Angaben des Antragstellers (ibernehmen -

Anrede Frau v
Titel
Vomame Monika
Nachname = Muster
StraBe / Nr  Baumstralle 15
PLZ 58840
ort  Plettenberg
Telefon 2345678
E-Mail m@m.de

Fax

Abbildung 8: Der Abschnitt ,,Ansprechpartner:innen”

2.5 Mallnahmenangaben

Im Bereich ,MalRnahmenangaben” geben Sie Informationen zu lhrer geplanten MalBnahme
ein, fiir die Sie die Forderung beantragen.

Geben Sie im Feld ,,Bezeichnung der MalRnahme” den Titel Ihrer MalRknahme ein.

Geben Sie in den Feldern ,,Durchfihrungszeitraum von“ und ,,Durchfiihrungszeitraum bis“ den
Beginn und das Ende der MaRnahme an. Beachten Sie die Informationen im weilRen ,i“ auf
schwarzem Kreis zu den genauen Definitionen von Beginn und Ende. Sie kdnnen das Datum
entweder im Eingabefenster rechts eingeben, oder mit Klick auf das Kalendersymbol aus
einem Kalender auswahlen.
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MalRnahmenangaben

Bezeichnung der MaBnahme *

Durchfiithrungszeitraum von @ * =]
Durchfiihrungszeitraum bis @ * &

Angesprochener Zuwendungsbereich / Férderprogramm Forderprogramm Test kultur.web
Beantragte Zuwendung 0,00 €

Die beantragte Zuwendung wird automatisch aus dem Finanzierungsplan ermittelt
und kann hier daher nicht direkt eingetragen werden.

Abbildung 9: Der Abschnitt ,,MafSnahmenangaben”

2.6 Kostenplan

Im Bereich ,Kostenplan“ tragen Sie die geplanten Ausgaben ein. Uber den Button
,Hinzufligen” kdnnen Sie einen neuen Eintrag in der jeweiligen Kategorie erzeugen, Gber den
Button ,Loschen” Uberflissige Zeilen entfernen. Wahlen Sie dazu zunachst die zu l6schende
Zeile an und klicken Sie dann ,,Loéschen”. Die Summe der Ausgaben wird in der Kalkulation der
Tabelle ,,Kosten/Finanzierungsplan“ berticksichtigt.

Wenn Sie bereits im Vorfeld mit Einnahmen oder Leistungen Dritter rechnen, geben Sie diese
in der daflr vorgesehenen Zeile an. Das System errechnet damit die zuwendungsfahigen
Gesamtausgaben.
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Hinweis:

Fiihren Sie in dem Feld ,Anzahl” die Zahl der Kostenverursacher auf, beispielsweise die
Anzahl der Personen (hier 2 Referenten), der Werkvertrage und oder der Beschaffungen.
Die Summe der Ausgaben tragen Sie in der Spalte des jeweiligen Jahres ein, in dem die
Ausgaben anfallen werden. Der Gesamtwert wird automatisch berechnet.

Kostenplan
1. Personal (soweit nicht iiber Werkvertrage abgerechnet)

— [ 3 =

Ifd. Nr. Beschreibung der Aufgaben des Personals/ Anzahl Gesamt 2022 Summe zuk.

Berechnungsgrundlagen Ausgaben
1.000,00
Summe: 2.000,00 1.000,00
r r r r r r
1 Referenten 2,00 2.000,00 1.000,00 1.000,00

>

2. Sachliche Verwaltungsausgaben (z.B. Werkvertrage/Beschaffungen/Offentlichkeitsarbeit/Anmietungen...)

Ifd. Nr. Beschreibung der Sachausgaben/ Anzahl Gesamt 2022 Summe zZuk.

Berechnungsgrundlagen Ausgaben
500,00
Summe: 1.000,00 2 500,00
r r r r
1 Saalmiete Dissel 1,00 500,00 500,00 0,00
r r r r r
2 Saalmiete Anger 1,00 500,00 0,00 500,00
< »
3. Fiktive Ausgaben in Form von biirgerschaftlichem Engagement @
Ifd. Nr. Beschreibung der wahrzunehmenden Anzahl der Gesamt 2022 Summe zZuk.
Aufgaben Stunden & 15€ Ausgaben
0,00
Summe: 0,00 0,00 ! 0,00

Keine Eintrage vorhanden

<

Abbildung 10: Der Abschnitt ,,Kostenplan“
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2.7 Finanzierungsplan

Im Bereich ,Finanzierungsplan” tragen Sie Leistungen privater Dritter, bewilligte/beantragte
offentliche Férderungen und Eigenmittel ein. Uber den Button ,Hinzufligen“ kénnen Sie einen
neuen Eintrag in der jeweiligen Kategorie erzeugen, Giber den Button ,Léschen” Uberfllssige
Zeilen wieder entfernen. Wahlen Sie dazu zunachst die zu I6schende Zeile an und klicken Sie
dann auf ,Loschen”. Die Eintrdage im Finanzierungsplan werden in der Kalkulation der Tabelle
,Kosten/Finanzierungsplan“ bericksichtigt.

Hinweis:
Die Summe der Einnahmen tragen Sie in der Spalte des jeweiligen Jahres ein, in dem die
Einnahmen entstehen (hier 200 Euro in den Jahren 2022 und 2023 — Gesamt 400 Euro).
Der Gesamtwert wird automatisch berechnet.

Finanzierungsplan
1. Leistungen Privater Dritter (ohne dffentliche Forderung)

-— 2

Ifd. Nr. Zuwendungsgeber Anzahl Gesamt 2022 Summe zuk.
Ausgaben
Summe: 0,00 L0 0,00

Keine Eintrdge vorhanden
< >

2. bewilligte/ beantragte offentliche Forderung durch: @

Ifd. Nr Zuwendungsgeber Anzahl Gesamt 2022 Summe zuk
Ausgaben
Summe: 400,00 L) 200,00
r r r r r r
1 Stadt Diisseldorf 1,00 400,00 200,00 200,00
< >
3. Eigenmittel:
Ifd. Nr. Eigenmittel Anzahl Gesamt 2022 Summe zuk.
Ausgaben
Summe: 200,00 s 100,00
r r r r r r
1 Riicklagen Verein 1,00 200,00 100,00 100,00
< >

Abbildung 11: Der Abschnitt ,Finanzierungsplan®
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2.8 Kosten/Finanzierungsplan

Im Bereich ,Kosten/Finanzierungsplan® werden die Eintrdge aus den Bereichen
,Kostenplan“ und ,Finanzierungsplan” in ein Tabellenformat integriert.

Hinweis:
Geben Sie hier die ,,davon grundsatzlich zuwendungsfihigen Ausgaben” in den jeweiligen
Jahren an. Erst dann wird die ,,Beantragte Férderung” abschlieBend berechnet.

Kosten/Finanzierungsplan

Hinweis: Ohne eine ausgefiillte Projektfinanzierung kann Ihr Projekt nicht beriicksichtigt werden.
Bitte iberdenken Sie, ob die folgenden Jahre ausschlaggebend fiir Ihr aktuelles Projekt sind, bevor Sie diese befiillen.

Summe zuk.

Gesamt 2022 2023
Ausgaben
r r r r
Gesamtkosten 3.000,00 1.500,00 1.500,00 1.500,00
davon grundsétzlich zuwendungsfahige Ausgaben 0,00 0,00 0,00 0,00
abzgl. Leistungen Privater Dritter (chne &ffentliche 0,00 0,00 0,00 0,00
Forderung)
zuwendungsfahige Gesamtausgaben 0,00 0,00 0,00 0,00
r r r r
Beaniragie Forderung -600,00 -300,00 -300,00 -300,00
r r r r
bewilligte/ beantragte 6ffentliche Férderung 400,00 200,00 200,00 200,00
(Summe) durch Zuwendungsgeber @
r r r r
Eigenmittel 200,00 100,00 100,00 100,00
< >

Kosten/Finanzierungsplan

Hinweis: Ohne eine ausgefiillte Projektfinanzierung kann Ihr Projekt nicht beriicksichtigt werden.
Bitte (iberdenken Sie, ob die folgenden Jahre ausschlaggebend fiir Ihr aktuelles Projekt sind, bevor Sie diese befiillen.

Summe zuk.

Gesamt 2022 2023
Ausgaben
r r r r
Gesamtkosten 3.000,00 1.500,00 1.500,00 1.500,00
r r r r
davon grundsatzlich zuwendungsfahige Ausgaben 2.000,00 1.000,00 1.000,00 1.000,00
abzgl. Leistungen Privater Dritter (ohne offentliche 0,00 0,00 0,00 0,00
Forderung)
r r r r
zuwendungsfahige Gesamtausgaben 2.000,00 1.000,00 1.000,00 1.000,00
r r r r
Beantragte Forderung 1.400,00 700,00 700,00 700,00
r r r r
bewilligte/ beantragte 6ffentliche Férderung 400,00 200,00 200,00 200,00
(Summe) durch Zuwendungsgeber @
r r r r
Eigenmittel 200,00 100,00 100,00 100,00
< >

Abbildung 12: Der Abschnitt ,,Kosten/Finanzierungsplan“
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2.9 Weitere Angaben

Im Reiter ,Weitere Angaben” machen Sie Angaben zu der Form der Zuwendung. Die in den
drei Textfeldern, ,Begriindung zur Notwendigkeit der MaRnahme / Beschreibung der
MalBnahme®, ,Begriindung zur Notwendigkeit der Forderung und zur Finanzierung” und
,Finanz- und haushaltswirtschaftliche Auswirkungen®, zu schildernden Inhalte sind auf jeweils
2.000 Zeichen beschrankt. Weitere Angaben kénnen Sie, falls erforderlich, als PDF-Dokument
im Bereich ,,Dokumentenupload” dem Online-Antrag anfiigen.

Weitere Angaben

Form der Zuwendung *

(*) Zuweisung (Zuschuss) *
() Darlehen *
(O Schuldendiensthilfe *

Begriindung zur Notwendigkeit der MaBnahme / Beschreibung der MaBnahme @

Begriindung zur Notwendigkeit der Forderung und zur Finanzierung @

Finanz- und haushaltswirtschaftliche Auswirkungen @

Abbildung 13: Der Abschnitt ,, Weitere Angaben”
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2.10 Optionale weitere Angaben

Im Reiter ,,Optionale weitere Angaben” konnen Sie weitere Informationen zum Antrag angeben. Diese
sind unterteilt in die Durchfihrungsorte der MalRnahme, die spezifischen Zielgruppen, dem
Handlungsfeld der Kulturforderung, den Sparten, den Schwerpunktthemen und den
Projektpartnerschaften. Die Angaben sind nicht verpflichtend.

Optionale weitere Angaben

Hier knnen Sie weitere optionale Informationen zum Antrag angeben. Diese sind nicht verpflichtend, erleichtern jedoch die Antragsbearbeitung
durch die Bewilligungsbehorden.

Durchfihrungsorte der MaBnahme Durchfiihrungsorte anlegen

Spezifische Zielgruppen -

Handlungsfeld der Kulturforderung -

Sparten -

Schwerpunktthemen -
Projektpartnerschaften

Abbildung 14: Der Abschnitt ,,Optionale weitere Angaben”
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2.11 Erkldrungen

Im Abschnitt , Bestatigung” bestatigen Sie mittels Checkbox drei Aussagen und Angaben lber
einen moglichen vorzeitigen Beginn der MaRnahme. AuRerdem konnen Sie im Textfeld
,weitere Erklarungen” weitere Angaben machen. Die Checkbox zur Auskunft (iber einen
vorzeitigen MalBnahmenbeginn ist flexibel und erscheint nur bei Antragen bis 50.000 Euro.

11

Erkldrungen

Die / der Antragstellende erklart, dass

mit der MaBnahme begonnen wurde oder vor Bekanntgabe des Zuwendungsbescheides begonnen wird; als MaBnahmenbeginn ist
grundsatzlich der Abschluss eines der Ausfithrung zuzurechnenden Lieferungs- oder Leistungsverirages zu werten. *

Qda*
(+) Nein *

Der vorzeitige Mallnahmenbeginn ist fiir Antrage bis 50.000,— Euro bei Antragstellung (Eingangsdatum des Formantrages bei der
Bewilligungsbehorde) zugelassen, sofern die Aniragstellenden ausdriicklich nachfolgende Erklarung abgeben.

[ mit dem Projekt vor Antragstellung noch nicht begonnen wurde und sagt zu, dass auch fiir den Zeitraum zwischen Antragstellung und einer
eventuellen spateren Bewilligung des Vorhabens die Regelungen der Allgemeinen Nebenbestimmungen fir Zuwendungen zur Projektforderung
(ANBest-P) bzw. der Allgemeinen Nebenbestimmungen fir Zuwendungen zur Projekiforderung an Gemeinden (ANBest-G) und bei Forderantragen
von Baumasnahmen auch die Baufachlichen Nebenbestimmungen (ANBest-Bau) beachtet werden. Vorstehende Regelung gilt nicht bei
beantragten Vollfinanzierungen. Hier ist der vorzeitige Magnahmenbeginn gesondert nach den Reglungen der Nummer 1.3 VW/VVG zu §
44 | HO zu beantragen. Der/dem Antragstellenden ist bekannt, dass durch den vorzeitigen Masnahmenbeginn ein spaterer Anspruch auf
Forderung nicht begriindet wird.

Die / der Antragstellende erklart, dass

sie / er zum Vorsteuerabzug *
G) nicht berechtigt ist *

Qmmmmmwmmmdmsemmmstmmmmhm'

[ die in diesern Antrag (einschiieRlich Antragsunterlagen) gemachiten Angaben vollstandig und richtig sind. *

Weitere Erklarungen

Abbildung 15: Der Abschnitt , Erkldrungen”

2.12 Dokumentenupload

Im Abschnitt ,,Dokumentenupload” kénnen Sie Dateien wie Bilder und PDF-Dokumente
hochladen, um erganzende Angaben zum Sachbericht zu machen.

Sie kdnnen 5 Dateien mit jeweils bis zu 10 MB hochladen. Die zugelassenen Dateitypen fir
den Upload sind PDF-Dateien sowie die Bild-Dateitypen JPG, JPEG, GIF und PNG. Je nach
Forderprogramm kdnnen auch XLS sowie XSLX-Dateien zugelassen sein.
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Geben Sie dem hochgeladenen Dokument einen Titel, indem Sie auf den Bereich
,Bezeichnung” klicken.

Dokumentenupload @
Es konnen noch 4 Dokument(e) hochgeladen werden.

Bezeichnung Name Grofke Bearbeiten

r r
Testdatei Pdf-Testdatei pdf 34 KB r £311

Ziehen Sie lhre Dateien auf dieses Feld oder| klicken | Sie auf das Feld, um
Dateien auszuwahlen.

Abbildung 16: Der Abschnitt ,,Dokumentenupload”

2.13 Freigabe des Antrags

Im letzten Schritt stehen Ihnen die Felder ,Abbrechen und zurtick”, ,Zwischenstand
speichern”, ,Entwurfsversion drucken” (in einigen Forderprogrammen nicht vorhanden) und
»Antrag final freigeben” zur Verfligung.

Mit Klick auf den Button ,Abbrechen und zurtick” l6schen Sie alle getatigten Eingaben zum
Online-Antrag. Mit Klick auf den Button ,,Zwischenstand speichern” kdnnen Sie lhre aktuellen
Eingaben speichern. Den ausgefillten Online-Antrag konnen Sie spater Uber die Antrags-
Kachel wieder aufrufen und weiterbearbeiten oder freigeben. Mit Klick auf den Button
»Entwurfsversion drucken”, kénnen Sie ihren Antrag als PDF-Version speichern und mit Klick
auf den Button , Antrag final freigeben” tGbermitteln Sie den Online-Antrag an die fir Sie
zustandige Bewilligungsbehdrde.

Freigabe des Antrags

Mit Klick auf den mittigen Button ,Zwischenstand speichern” gehen lhre Eingaben nach dem Logout nicht verloren und Sie kénnen den Antrag zu ei-
nem spateren Zeitpunkt weiter bearbeiten. Der Antrag ist auch nach der Speicherung weiterhin nur fiir Sie sichtbar.

Mit Klick auf den rechten Button ,Antrag final freigeben” wird der Antrag fiir die zugeordnete Bewilligungsbehorde freigegeben. Bitte beachten Sie,
dass Sie den Antrag nach der Freigabe nicht mehr bearbeiten kénnen. Zudem wird er direkt nach der Freigabe fiir die zugeordnete Bewilligungsbe-
horde freigeschaltet, sodass die Daten fiir diese unmittelbar einsehbar sind. Denken Sie bitte daran, dass Sie den Antrag nach der Freigabe ausdru-

cken, unterschreiben und postalisch an die Bewilligungsbehérde senden milssen. Dieser wird direkt nach Freigabe als PDF-Datei erzeugt und steht
ebenso in der Kachel Antrag zum emeuten Ausdrucken zur Verfiigung.

(®) Abbrechen und zuriick Zwischenstand speichem Entwurfsversion drucken (@ Antrag final freigeben -

Abbildung 17: Der Abschnitt , Freigabe des Antrags”
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2.14 Finales Freigeben

Mit Klick auf den Button ,Antrag final freigeben”, erscheint ein Hinweistext, welcher Sie
darliber aufklart, dass Sie den Antrag nach der Freigabe nicht mehr bearbeiten kénnen. Zudem
werden Sie darilber aufgeklart, dass der Antrag in ausgedruckter Form von der antrag-
stellenden Person unterzeichnet und an die Bewilligungsbehoérde Gbermittelt werden muss.

Das daflir notwendige Dokument wird nach Ihrer Bestdtigung Uber den Button
,Ja“ automatisch generiert und von Ihrem Browser in dem vordefinierten Download-Ordner
abgelegt.

Sie kdnnen auch zu einem spateren Zeitpunkt noch einmal auf das Dokument zugreifen und
dieses ausdrucken (sehen Sie hierzu Punkt 3 , Erneutes Einsehen des Online-Antrags” in der
Anleitung).

Antrag freigeben?

Wollen Sie den Antrag freigeben? Wenn der Antrag freigegeben wurde, kann
dieser nicht mehr bearbeitet werden.

Nach der Freigabe ist es zwingend erforderlich, dass Sie den Antrag
ausdrucken und unterschreiben. Direkt nach Freigabe wird der Antrag
heruntergeladen. Bitte drucken Sie diesen aus und unterschreiben Sie ihn.
Dieses Dokument muss schriftlich an die Bewilligungsbehérde gesendet
werden, bevor der Antrag bewilligt werden kann. Der Antrag kann auch zu
einem spéteren Zeitpunkt aus der Ubersicht Ihrer Antrége nach Aufklappen
des Antrags links mit Klick auf "PDF herunterladen" erneut erzeugt werden.

) IEN ECN

Abbildung 16: Bestdtigung der Freigabe des Antrages

2.15 Bestatigungs-E-Mail zur erfolgreichen Freigabe

Nach der Freigabe des Online-Antrags erhalten Sie an lhre hinterlegte E-Mail-Adresse eine
Nachricht vom Absender noreply@foerderung.nrw. In dieser werden Sie Uiber die erfolgreiche
Ubermittlung lhres Online-Antrags an die Bewilligungsbehérde informiert. Zusatzlich ist in der
E-Mail ein Link enthalten, mittels dem Sie in den Bereich ,Meine Antrage” geleitet werden,
sollte Ihr Browser Sie automatisch bei kultur.web anmelden. Sollten Sie nicht angemeldet sein,
werden Sie auf die Anmeldeseite bei kultur.web geleitet. Dort kdnnen Sie sich mit lhren
Benutzerdaten anmelden und danach den Bereich ,Meine Antrage” 6ffnen.

Bei der E-Mail handelt es sich um eine automatisch erstellte Nachricht, auf die Sie bitte nicht
antworten.
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3 Erneutes Einsehen des Online-Antrags

Nach der finalen Freigabe werden Sie zuriick auf die Uberblickseite ,, Meine Antrige” geleitet.

Dort kdnnen Sie bei Bedarf den Online-Antrag schreibgeschiitzt einsehen (1) und das erzeugte
PDF- Formular erneut herunterladen (2).

Im Bereich ,Status” konnen Sie den Bearbeitungsstand lhres Antrags durch die fiir Sie
zustandige Bewilligungsbehorde sehen.

Direkt nach der Freigabe befindet sich der Online-Antrag im Status ,Antrag online eingereicht”.

Fordernehmercockpit

A Startseite B Meine Antrige

Informationen

In dieser Ubersicht sehen Sie Ihre zwischengespeicherten und freigegebenen Antrége (online eingereichte Antrége). Je nach Férderprogramm und Bearbeitungsstatus kénnen S
Férderzusage (Status bewilligt) Online-Mittelabrufe bzw. Online-Auszahlungsanirége stellen und/oder Online-Verwendungsnachweise einreichen.

(@ Neuen Antrag stellen

Férderprogramm "2000 x 1000 Euro fiir das Engagement *

Beispielmalinahme Klickanleitung

2022 Status

Antrag online eingereicht

Antrag @

ID: |
Beantragte Mittel:  1.000,00 €

Freigabedatum: 22.03.2022

B Mein Antrag h
2 PDF herunterladen h

Abbildung 18: Méglichkeiten, den Antrag nach Freigabe einzusehen
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